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Indicaciones Generales del Documento para Proyectos de Titulación 

 

Aplica para Reporte de Residencia Profesional, Tesis, Tesina, Proyecto de 

Investigación, Proyecto de Innovación Tecnológica. 

Formato 

 

1. General 

• Tipo de letra: Times New Roman 12ptos.  

• Alineación del texto: Justificado 

• Espaciado entre párrafos e interlineado: 1.5 

• Márgenes: Normal (2,5 cm sup. e inf.; 3 cm izdo. y dcho.) 

• Ortografía: Los productos de titulación que presenten faltas de ortografía, serán 

rechazados. 

• Redacción: Los productos de titulación que no tengan coherencia en el texto y/o que 

no estén citados de acuerdo a la séptima edición de las Normas APA, serán 

rechazados. 

• Plagio: Si el producto de titulación presenta las ideas originales de otro, de manera 

modificada, sin la citación de la fuente, o es la falsificación del trabajo de otro autor, 

será rechazado y anulado. 

2. Títulos de las partes del trabajo 

Capítulos 

• Tipo de letra del título: Times New Roman, 14ptos., en negrita. 

• Alineación del título: Izquierda. 

• Numeración: El epígrafe debe identificar con su primer dígito al capítulo, seguido 

por un punto. 

• Cada capítulo deberá comenzar en una página nueva y no podrá tener un número de 

páginas inferior a dos. 
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Epígrafes o subcapítulos 

• Tipo de letra del título: Times New Roman, 12ptos., negrita. 

• Alineación del título: Izquierda. 

• Numeración: Si se sigue un esquema numérico de capítulos, el epígrafe debe 

identificar con su primer dígito al capítulo, seguido por un punto y el número que 

corresponda correlativamente (3.1., 3.1.1., etc.). 

 

Anexos o apéndices 

• Tipo de letra del título: Times New Roman, 14ptos., negrita y mayúsculas. 

• Alineación del título: Izquierda. 

• Numeración: se identificarán los anexos o apéndices con letras mayúsculas (Anexo 

A, Anexo B, etc.). En caso de existir únicamente uno, se titulará Anexo. 

3. Numeración de páginas 

• Cuerpo del trabajo: Números arábigos (1, 2, 3,...). 

• Páginas previas al cuerpo del trabajo: Cifras romanas (I, II, III,...), comenzando 

con la página de portada, cuyo número no aparecerá, pero que cuenta como página 

“I”. 

• Anexos: No se paginan. 

• Alineación del número de página: Esquina inferior derecha. 

 

4. Tablas y figuras 

Tablas: Se utilizan para presentar texto o datos cuantitativos en filas y columnas. 

• Tipo de letra del título: Times New Roman, 10ptos. 

o Alineación del título: Centrado, en la parte superior de la tabla. 
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• Numeración: Se identificarán con números arábigos consecutivos tras la 

palabra Tabla. Si se sigue un esquema numérico de capítulos, el número de la tabla 

debe identificar con su primer dígito al capítulo, seguido por un punto y el número 

consecutivo que corresponda (Tabla 1.1, etc.). 

En el caso de tablas incluidas en Anexos, se iniciará una nueva numeración 

independiente de la del cuerpo del trabajo (Tabla A.1.). 

• Tipo de letra del contenido de la tabla: Times New Roman, al menos 8ptos. 

  

• Propiedad intelectual: Se debe indicar la fuente de origen de la información en la 

parte inferior de la tabla. 

En el caso de tablas elaboradas por otros autores, debe incluirse la cita según el estilo 

elegido para la elaboración del trabajo y así mismo incluir la correspondiente 

referencia en el apartado de bibliografía. 

Figuras: Se utilizan para presentar datos cualitativos o semicuantitativos. Los 

principales tipos son: gráficos, gráficas, mapas, dibujos y fotografías. 

o Tipo de letra del título: Times New Roman, 10ptos., mayúsculas. 

o Alineación del título: Izquierda, en la parte inferior de la figura. 

 

• Numeración: Se identificarán con números arábigos consecutivos tras la 

palabra Figura (Fig.). Si se sigue un esquema numérico de capítulos, el número de la 

figura debe identificar con su primer dígito al capítulo, seguido por un punto y el 

número consecutivo que corresponda (Figura 3.1/Fig. 3.1). 

En el caso de figuras incluidas en Anexos, se iniciará una nueva numeración 

independiente de la del cuerpo del trabajo (Figura A.1/Fig. A.1). 

• Propiedad intelectual: Se debe indicar la fuente de origen de la información en la 

parte inferior de la figura, a continuación del título. 

En el caso de figuras elaboradas por otros autores, debe incluirse la cita según el estilo 

elegido para la elaboración del trabajo y así mismo incluir la correspondiente 

referencia en el apartado de bibliografía. 

 

5. Notas a pie de página 

• Tipo de letra: Times New Roman, 10ptos. 
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• Interlineado: 1 pto. (Sencillo) 

• Numeración de las notas: Números arábigos consecutivos. 

6. Expresiones matemáticas 

• Alineación: Centrada, con un espacio adicional antes y después de la expresión. 

• Numeración: Si se sigue un esquema numérico de capítulos en el trabajo, se debe 

identificar con el primer número el capítulo, seguido por un punto y la numeración 

correlativa correspondiente a la expresión (3.1, etc.). 

En caso de trabajos de extensión breve, la numeración debe ser correlativa por orden 

de aparición en el texto (1,2,3...) 

• Alineación de la numeración: Derecha 

 

  

 Variables y parámetros matemáticos: se escribirán en cursiva (excepto las que usen letras 

griegas y/o números arábigos) y se usarán símbolos algebraicos. 

• Funciones matemáticas: no se escribirán en cursiva. Se debe evitar el uso del 

símbolo * para representar el producto. 
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